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QUYDINH
Vd ti6p nhfn, xir tf th6ng tin, vin bin; sopn thio, ph6t hhnh,

qu6n ly, khai thic vin bin cria Tinh uf Lim Diing.

- CAn cri Didu 16 Dang C6ng san Vi6t Nam;

- CEn ct Quy chii tdm vi6c cria Ban ChAp hinh Dang b6 tinh, Ban
Thuong vr,r, Thuong truc Tinh riy Lrim D6ng kho6 IX;

Ban Thudrng vu Tinh uj.quy tlinh vd vi6c ti6p nh6n, xri lii th6ng tin, v6n
ban d6n; quy trinh soan thao, ph6t hinh, quan lj vi khai th6c vdn ban crla
Tinh uj,LAm Ddng nhu sau:

Chrong I
NHITNG QUY DINH CHUNG

Didu 1. D6i tuqng vh ph4m vi tlidu chinh

1. Quy tllnh niy tlugc 6p dqng d6 xir lj th6ng tin, vdn ban do c6c c<r

quan, tlon v!, t6 chric vi cri nhdn... grii tli5n thu6c th6m quy€n, tnich nhiQm
gi6i quyi5t cria Tinh riy, Ban Thudng vp, Thunng truc Tinh iy (goi chung li
cta Tinh uj).

2. Quy tlinh v6 quy trinh, th6m quy6n, tr6ch nhi6m ti6p nh6n vn xn lf
th6ng tin, vnn bdn d6n; soqn thio vin bin, g6p j ki6n, th6m dinh, ki6m tra,
trinh lci, phet hnnh, quin lj vd luu trt vin bin cria Tinh uy.

3. tdt ce c6c loai vdn ban ban hinh c6 d6ng d6u cira Tinh u1|,, khi soqn
thao, trinh ki, ph5t hdnh vi luu trt phai tfuc hi6n theo euy dinh nAy.

Didu 2. Trong quy itinh niy, nhfrng tir ngfr durfi dffv ttugc hi6u nhu
sau:

-,1 ,. ,-L Vdn bin ddn Id nhtng vdn b6n crja c6c co quan Trung uong, cria c5c
co quan. don vi. dia phucrng... gui d6n Tinh uj.,theo dirng ciic rhd loai quy
dinh cria ciic co quan, dolt vl; c6c lo4i tl<rn khi6u nai, d<yn t5 c6o vd don, thu
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kiiin ngh! ho{c phin 6nh cira t6 chuc, ci nhAn gui d6n Tinh uj', ddng chi Bi

thu Tinh ty, c5c ph6 bi thu Tinh iY.

2. Th0ng tin ld tin tric duoc phan 6nh trqc ti6p ho{c bing diQn tho4i, fax,

thu diQn tu sui d6n Tinh uj', d6ng chi Bi thu Tinh riy, c6c ph6 bi thu Tinh iry'

3. Vin bAn di li c6c lo4i vdn bin cta Tinh iry do diing chi Bi thu Tinh

iy, c5c ph6 bi thu Tinh iry hopc ngudi dugc riy quyAn ky ph6t hdnh grii c6c

co quan, don vi, c6 nhin.

4. Tham dinh vln ban li hoqt dQng nghien criu, xem x6t, d6nh gie v' n6i

dung, hinh thtc, dim bio tinh hqp ph6p, hqp li vi tinh khi thi cria vnn ban'

5. Kitim tra vdn ban li viQc xem x6t vdn ban tru6c khi hi phet hdnh phai

dim b6o cfiing quy rlinh,d hint th,ic, the thuc, ky thuat trinh biy vi thir tpc

ban hinh vin ban.

DiAu 3. Nguy6n tic ti6p nhin, xft tf th6ng tin, vin bin d6n

ViQc ti6p nhfln, xu lf th6ng tin, vin ban diln ddu phii tip tmng, th6ng

nh6t t4i van thu Vin phdng Tinh rly, dnm bAo tinh chinh x6c, kip thdi. Ttmg

bu6c thlrc hiQn ph,in c6ng, phdn cAp gi6i quyt5t c6ng viQc gifia cic co quan. t6

chirc dang mQt crich khoa hgc, hqp ly, neng cao tr6ch nhiQm cita tirng co

quan, t6 chric trong tham muu, dd xuAt, dAm bAo git gin bi m{t cfia Dang

theo quy <linh.

Chuong 2

TI6P NHAN VA KILf THONG TIN, VAN BAN DTN

Di6u 4. Ti6p nhfn th6ng tin, vln bin d5n

1. V6n phdng Tinh uj ti6p nh{n, theo doi d6i v6i todn b0 vin ban <l6n

grii Tinh ty, tt6ng chi Bi thu Tinh ty, c6c ph6 bi thu Tinh iry

2. Van phdng Tinh ui kh6ng trinh xu ly d6i vdi van birn ddn khong

thuQc thAm quydn gini quy6t 
"iu 

Tinh ty, vin ban kh6ng dung rh6 thfc, th6

lopi, th6m quyAn ban hinh hoic v[n ban nhiu n6t, kh6 dac.

Diiru 5. xir ly th6ng tin, vrn bin d6n

1. Thuong trgc Tinh ity:

- Hing ngiry, xem x6t cho i kit5n chi d4o d5i v6i van ban d6n.
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- Xn lli honc chi dpo Ch6nh ho{c ph6 chanh vin phdng Tidr ny xu l1i

d6i v6i th6ng tin d6n h f kiiSn cua cric ddng chf nguy€n li crin b6 lSnh dao

cta tinh, l6nh tlao c6c ban, co quan cfia Tinh riy, c6c sd, ban, nginh, Met tran,
tloan th6 truc tii5p phan 6nh, b6o crio, dd xuit, kitin nghi voi Thuong tr.uc TinI
riy.

Vin phdng Tinh u! t6ng hqp trinh Thuong tr.uc t{ hQi nghi g6n nh6t d5i
v6i nhrlng vln ban thuQc thAm quyin xem xdt, quy6t dinh cua tep th6 Thuong
truc Tinh iry. Trudng hqp do ba-n c6ng lic kh6ng hgp Thuong tr.uc Tinh riy,

VAn phdng Tinh riy c6 trich nhiQm gui van ban xin y ki6n truc ti6p cric tl6ng
,1 ,chi Thuong tn;c Tinh riy, t6ng hqp b6o c6o d6ng chi Bi thu Tinh iry quy6t

dinI.

2. C6c ddng chi tinh riy vi6n, riy vi6n ban thunng vp Tinh riy

Nghi6n criu vdn ban, trgc ti6p tham gia j ki6n viro vin bin dU th6o do

Thudng truc Tinh ny gui el6n xin j kiiln dung thdi gian y€u cAu ho{c nghidn

cuu, chu6n bi i kiiin d6 tham gia t4i k! hqp Tinh iy, Ban Thudng vu Tinh ty.

3. C6c co quan tham muu gtip viQc Tinh uj'; c6c huyQn, thdnh ty, dang

rly tryc thuQc Tinh uy; c6c s6, ban, nganh; ban cin su dang, tlang tloan; Mit tr6n
T6 qu5c, c6c tloin th6 chinh tri xa hQi tinh vd c6c co quan li6n quan c6 tr6ch
nhi6m tri6n khai thgc hiQn cic vdn ban chi dao cria Thuorg trgc Tinh iry; tr.uc

ti6p tham gia 1i ki6n viro vin ban dg thio theo y6u cAu cr.la Thudng tr.uc Tinh
ny.

4. Nhirng vin ban, th6ng tin quan trqng, khAn cAp... sau khi c6 1y' ki6n
chi d4o cria Thudng truc Tinh rly, ngay trong ngiy, Chanh vdn phdng ho4c
ph6 vin phdng phg trich linh 4rc chi tl4o vin ban h6a f kiiin cria Thudng
truc Tinh riy gui d6n co quan, don vi ho4c ui nhAn c6 nhiQm vu tharn muu,
glal quyet.

5. VEn ban thuQc thAm quyiln ban hdnh cua Tinh uy, Ban Thudng vg
Tinh riy phni dugc th6ng nh6t tai hQi nghi Tinh riy, Ban Thudng vq Tinh riy
holc c6 1y' kiiin thiSng nh6t Oing v[n ban) cria c6c ddng chi tinh riy vi6n, iry
vi6n ban thudng lu tinh iry.

- Trong h6i nghi Tinh ty, Ban Thucrng vu Tinh riy, c6c n6i dung quan

trgng, phirc t4p, cdn c6 j kiiSn kh6c nhau, n6u cin thiilt Thudng t4rc Tinh riy
b6o crio nhirng n6i dung quan trong, cdn c6 y ki6n khic nhau d6 Tinl riy, Ban
Thu&ng vu Tinh iry thAo lu{n tru6c khi quy6t dinh. Trucmg hqp kh6ng th6ng
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qua toen ven thi iry nhiQm Ban Thudng vu, Thudng tryc Tinh iy cdn cu k6t

1u0n tci hQi nghi d6 hoin chinh, ban hdnh vnn bAn.

- Trudng hqp khdng niQu t{p tlugc hQi nghi Tinh iy, Ban Thudng vu

Tinh riy, viQc l6y f ki6n tluqc thqc hiQn theo dudng c6ng v5n gii vin bin xin

f ki6n truc tiiip.

Didu 6. Theo d6i viQc thu,c hiQn chi d4o cira Thulng trgc Tinh iy

Vdn phdng Tinh riy c6 tr6ch nhiQm theo d6i, tl6n d5c vA b6o c6o Thudng

tnrc Tinh uf tiiin dQ thUc hiQn nhiQm vu cia cic co quan, don vi'

Chwong j
SOAN TIIAO, THAM DINH, KIEM TRA VAN BAN

Didu 7, SoSn thio vin bin

1. Vin ban chi dpo, giii quyt5t c6tg viQc thudng xuy6n cira Thudng

tryc Tinh riy, d6ng chi Bi thu Tinh riy, c6c ph6 bi thu Tinh iry:

Khi c6 j ki6n cria Thudng tryc Tinh riy, trong ngiy, Ch6nh vdn phdng

Tinh riy ho4c ph6 ch6nh vin phdng php trSch linh vuc chi d4o xAy dlmg vin
ban cu th6 vd y6u ciu, nQi dung, thdi gian hodn thdnh c6ng vi€c " grii c6c co

quan, t6 chtc, c5 nhAn dugc giao thuc hiQn.

Etii vdi c6c vin ban c6 y6u cdu thgc hiQn v6i thdi gian gAp, sau khi c6

j ki6n chi dao cia Thudng tr.uc Tinh iry, Chrinh Vin phdng Tinh riy hoic

ngudi tluqc riy quydn chi dao soan th6o v5n bin trinh hi vn gui ngay diSn t6

chric, ci nh6n li6n quan theo quy dinh.

2. Soan thAo k6t luAn, th6ng b6o k6t luin cta Tinh ty, Ban Thudng vu,

Thuong tryc Tinh ty.

Trong vdng 03 ngiy lim viQc k6 tt t<tri klit thtc HQi nghi Tinh iry, Ban

Thuong vq, Thuong truc Tinh iry hoic sau khi k6t thtc bu6i ldm vi6c cia

Thudng truc Tinh uy v6i c6c tlon vi, dia phuong, V[n phdng Tinh iy hopc co

quan dugc phin c6ng xAy drmg du thio vdn bin k6t lu6n hQi nghi, th6ng b6o

k6t luin ldm viQc trinh Thulng truc Tinh riy \i ban hdnh.

3. ViQc soqn thAo v[n b6n khSc tluoc quy tlinh nhu sau:

a) Vdn b6n do mQt co quan, don vi so4n thio
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Thn truong tlon vi duoc giao chri tri so4n thio vin ban c6 hrich nhiQm
hi6n khai vi hoan thdnh du thio vin ban trong thdi gian 15 ngiy li,rn vi6c ddi
v6i du thio nghi quyilt, 10 ngdy ldm vi6c tkii v6i xAy dung chuong trinh hanh
tl6ng thr,rc hi6n nghi quyiit vd chuong trinh, ki5 ho4ch tri6n khai c6c cdng vi6c
kh6c, vi c6 td trinh kdm theo ban du th6o vdn bin trinh Thudng truc Tinh riy.

b) Ven ban do co quan chri tri ph6i hgp v6i c6c co quan 1i6n quan soan
th6o

O5i vOi nhtng chi truong, gini phrip gini quy6t nhtrng v6n dd lon, quan
trgng crin phii t5 chfc l6y f ki6n ctra c6c co quan, td chric, ci nhAn li6n quan,
sau khi hoin thdnh viQc so4n thio, trong vdng 05 ngiy lim vi6c, thri tru&ng
don vi tluo. c giao chi tri t6 chrlc thAo luSn v6i co quan, don vi li6n quan hoic
c6 v6n ban il6 nghi (gui kdm dg thio) c6c don vi c6 li6n quan l6y y kiiln g6p
y. Sau khi 6y j ki6n g6p 1y', trong 03 ngdy lim vi6c, co quan soan thio phii
t6ng hqp, chgn lua tlti tit5p thu tIAy cfti j kiiin g6p f, tiiSn hAnh sria chfta, hoi,n
chinh dU thio vdn bin vi c6 td hinh kdm theo dy th6o vin ban trinh Thudng
tryc Tinh ty xem x6t (Tru huong hqp c6 li ki6n chi dao kh6c cria Tinh uj',
Ban Thudng vu, Thuong tryc Tinh ny).

Qu5 thdi h4n quy dinh, tlon vi c6 li6n quan kh6ng c6 j ki6n tham gia thi
xem nhu dcm vi tl6 ddng y voi du th6o vd chiu tr6ch nhi6m vA j kiiin tl6ng j
cria minh v€ ndi dung vin brin.

Didu 8. ThAm tllnh, ki6m tra vin bin

- Trong thdi gian 03 ngiy ldm viQc (d6i v6i du thio van bin vd vin rti,
dcrn gian, it quan trgng), t6 chric hoic c6 nh6n duoc giao nhi6m vu ph6i hoan
thinh c6ng t6c thAm tlinh, ki6m tra v[n ban trinh Thuong tryc Tinh ty.

- Trong vdng 05 ngdy ldm viQc (truong hqp th6m dinh v6n ban cin c6
su tham gia crla nhiAu to chric, c6 nhin li6n quan), t5 chric hoqc c6 nh6n tluoc
giao nhi6m vp thAm dinh, thAm tra v5n ban t6 chtc hgp, mdi dai di6n ldnh
d4o cric td chric, c6n b6 chuy6n m6n c6 li€n quan tl6n nQi dung v[n ban d6
tii5n hdnh c6ng t6c thfun dinh, ki6m tra van ban (truong hqp can Uri6t t6 chtrc,
cii nh6n tlugc giao thim dinh, ki6m tra vIn ban c6 b6o c6o k6t qua them dhh,
ki6m tra) tru6c khi trinh k,i, ban henh . Circ ! k16n crla tl4i diQn t6 chfc, crin bQ

chuy6n m6n duo. c cu tham dy bu6i hop thAm tlinh, kiiim tra tluoc coi li y ki6n
cria thfi tru&ng co quan, do,n vi minh.
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- Trudng h-o. p vIn ban kh6ng dat y6u cAu, kh6ng thl diAu kipn d6 ti6n

hdnh thim dinh, kiem tra, t6 chric, c5 nhin dugc giao nhi6m vu thAm dinh,

kitim tra brio c6o v6i tht trudng dcm vi d6 trao tlOi v6i don vi dr,l thAo vdn ban

chinh srla hoEc trinh Thudng trqc Tinh iry chi tlao, y6u ciu co quan soqn thAo

chinh sira dy thio vdn ban theo ydu cAu l6nh tlqo, chi dpo, tli6u hanh cia
Thu<rng tryc Tinh ty.

- Thi truong <lon vi hoac cri nhin cht tri soqn thio ven ban phdi kidm

tra vd chlu h6ch nhiQm ve d6 chinh x6c cita n6i dung vdn bin.

Chrong 4
TRiNH Kf, PHAT HANH VAN BAN

Didu 9. Trinh kf vIn bin

1. Nguy6n tic trinh ky

Van brin lrinh ky phai dung thd tht?c theo quy dlnh.

T6t ca v5n ben trinh ky phei c6 hd so trinh kf; Chrffi vdn phdng Tinh uj'
(hopc ngudi tlugc uj' quydn) lfp "phiiSu hinh \i van bin" trinh Thudng truc
Tinh riy. C6c don vi tlugc giao soqn thAo vin ban kh6ng truc ti6p trinh v6n

bAn v6i Thudng tryc Tinh uj'.

2, Quy hinh trinh ry ven ban

- Vin phdng Tinh iy l{p hd so trin}r kj g6m: Du th6o vdn ban dd hodn

chinh, f ki6n cria co quan thern dinh, ki6m tra (ni5u c6); t<r trinh ho{c c6ng

v5n d6 nghi cria tlon vi chri tri so4n thio; phiiiu trinh hj ven ban do ldnh dao

van phong t rnh uy rap meo mau.

- Tru6c khi trinh Thudng tr.uc Tinh iry kf, Ch6nh vnn phdng Tinh uj'
, i ,i :. I ^. ,(hodc ngudi tlugc ui quy6n) ki6m tra ldn cuoi vd nQi dung. thd thtic. thdm

quy6n ban hinh vin ban.

N6u vnn ban tl6m bio y6u cdu thi \i tit vio trang cu5i cirng cira vdn biLn

vd ghi 16 j kiiin vdo phi6u trinh Thuong uuc Tinh ui loi ban hdnh.

Niiu x6t th6y vdn bin chua phn hgp, chua dri didu kiQn trinh ky ban

hanh, Ch6nh Van phdng Tinh uj' (ho[c ngudi duqc uj'quydn) trao ddi v6i
ttuh dao don vi so4n thio a6 tn6ng *At cninl srla, b6 sung. Nilu kh6ng th5ng
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nh6t tluqc tlugc, Chrinh Vdn phdng Tinh uf ghi i kiiin vdo phi6u trinh vin
bdn trinh Thucmg tryc Tinh uy xem xet, cho y ki6n.

- Nhirng v5n ban do Tinh uj' ban hinh n6u cic co quan, tlon vi ho{c cri

nhin ph6t hiQn c6 sai s6t v6 thii thric vd n6i dung, phAi kip thdi th6ng b6o

ngay cho Ch6nh VIn phdng Tinh ui d6 dinh chinh, thu h6i, tro4c ban hinh
vin ban m6i thay thi! vin ban dd ban hdnh.

3. ThAm quydn kj ban hinh vdn bin cria Tinh uj': thgc hiQn theo Quy6t
dinh s6 31-QD/TW ngiy 01 thrlng l0 ndm 1997 cira BO Chinh tri, Quyiit Ointr

sa 9t-qOnW ngdy 16 thring 02 nim 2004 cria Ban Bi thu vi Quy ch6 lim
viQc cria Ban ChAp hnnh DAng b6 tinh, Ban Thuong vu, Thudng trgc Tinh riy

LAm Ddng.

Diiiu 10. Phit hirnh vin bin

Vnn ph6ng Tinh uj' c6 hrich nhiQm ph6t hinh vdn bin tl6 tluoc Thudng

tr.uc Tinh ui lcf trong cing ngiy. D5i v6i ven ban duoc kf vio hic 16 gid thi
dugc ban hinl vio ngny ldm viQc tiiip theo (tni vnn bin kh6n).

Chrong 5

QUAN Lf VA KHAI THAC VAN BAN

Di6u 11. Luu gifl, quin ly h6 so, tni liQu

1. Chinh vnn phdng Tinh uf c6 trrich nhiQm chi dao viQc thu nhin, ph6n

loai, chinh V hO so, tii liQu luu trt tai kho luu tr0 Tinh uj' vi luu trt tr6n m5y

tinh theo quy d!nh.

2. Nhtng vin ban, hd so, tai liQu mit phAi quin lj theo quy dinh vi bio
v6 bi mit cua EEne vd Nh?r nuoc.

,l

DiAu{2, Khai th6c, sir dgng hii so, tiri liQu ciia Tinh u}

1. Ch6nI VIn phdng Tinh uj chiu trich nhiQm tru6c Thudng trqc Tinh
uj' v6 viQc c.,t g 

"6p 
vin ban, tdi liQu, th6ng tin cho c6c tii chrlc, c6 nhin c6

nhu cAu khai th6c, su dgng vdn ban, hd so, tdi liQu t4i kho luu trt Tinh uj'.

2. ViQc khai th6c phii theo cltng quy dinh vd c6ng tric luu trt vi quy

ilinh quan ly hd so luu trt cia Cpc Luu trt - Vdn phdng Trung uong Dang.

Nhtng tai liCu t6i mat tru6c khi cung c6p phei c6 ! ki6n d6ng y cria Thulng
trgc Tinh ui.
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Chtong 6
T6 CHI,C THI.I. C HIDN

Di6u 13. HiQu lgc thi hinh

Quy tllnh ndy thay thi5 Quy tlinh sd 710-QD/TU, ngiy 02 thring 7 ndm

2004 cta Ban Thuong vu Tinh u! (kho6 VII) Vd ti6p nhqn, xn l1i th6ng tin vi
v6n biLn; soAn thio, g6p j kiiin, thAm tra, thAm dlnh, trinh ky, ph6t hanh, quan

lj vd ltru btr vln ban cira Tinh uj' Ldm D6ng vi c6 hi6u luc thi hinh k6 tu

nCey ky.

Didu 14. Trich nhiQm thqc hiQn

C6c ban cia Tinh iry, Vin phdng Tinh iry, cric dAng doin, ban c6n sg

dang, c6c huy-6n, thinh uj', dang ui tryc thuQc vi c6c co.quan, don vi, c6

nha; li6n quan c6 trrich nhiQm ph6 bii5n, qu6n triQt vn tii chfc thgc hiQn

nghiEm tic Quy dlnh ndy.

Vin phdng Tinh uj girip Ban Thuong vu Tinh uj' chi d4o, hu6ng d6n

vi€c thuc hiOn, thudng xuy€n ki6m tra, t6ng hqp, b6o c6o kiit qua thuc hiQn

Quy tlinh ndy vdi Thudng truc Tinh iy.

Trong qu6 trinh thuc hiQn n6u c6 v6n dd gi vu6ng m6c, hoic chua rd, tld

nghi trao dlitauc ti6p v6i lanh tl4o Vnn phdng Tinh uf d6 ph5i hqp giei quvit

ho[c brio c6o Thudng trgc Tinh ty, Ban Thudng vp Tinh riy xem xdt, sta d6i,
-: "-7)4Irosuns-

Noi nhAn :

- Ban T6 chric, Uj ban Ki6m tra,

vd Vdn phdng Trung uong (B/c6o);
- Thuong t4rc HDND, UBND tinh;
- Cric ban crin sr,r dang, dritrg tloan,

cAc huyen. thimh ui. dang uy tryc thuQc:

- Cdc sq, ban, ngdnh, doan tho tinh!
- C6c d6ng chi tinh ui vien;
- Luu VPTU.
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