TINH UY LAM PONG PANG CONG SAN VIET NAM
*
S4 45 -QD/TU Da Lat, ngay Q% thang F ndm 2013

| QUY DINH
vé tiép nhan, xit ly thong tin, viin ban; soan thao, phat hanh,
quan ly, khai thic vin ban cia Tinh uy LAm Dong.

- Cin ¢t Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam;

- Can ot Quy ché lam viéc clia Ban Chép hanh Pang bd tinh, Ban
Thudmg vy, Thudng truc Tinh Gy Lam Pdng khoa IX;

Ban Thudng vu Tinh uy quy dinh vé viéc tiép nhan, xtt 1y thong tin, viin
ban dén; quy trinh soan thdo, phat hanh, quan ly va khai thac van ban cua
Tinh uy Lam Pdng nhu sau:

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. P6i twong va pham vi didu chinh

1. Quy dinh nay dugc 4p dung & xir Iy thong tin, viin ban do cdc co
quan, don vi, t6 chitc va c4 nhan... giri dén thudc thdm quyén, tréch nhiém
giai quyét cia Tinh dy, Ban Thudng vu, Thudng trye Tinh Uy (goi chung 12
cta Tinh uy).

2. Quy dinh v& quy trinh, thAm quyén, trdch nhiém tiép nhan va xt Iy
thong tin, viin ban dén; soan thao vin ban, gép ¥ kién, thim dinh, kiém tra,
trinh ky, phat hanh, quan Iy va luu trir vin ban cta Tinh uy.

3. Tét ca c4c loai viin ban ban hanh ¢6 déng du ctia Tinh uy, khi soan
thao, trinh ky, phat hanh va hru trit phai thuce hién theo Quy dinh nay.

Diéu 2. Trong quy dinh nay, nhimg tir ngir dwéi ddy dwoe hiéu nhu

sau:

1. Van ban dén I nhiing van ban cla cic co quan Trung wong, cna cac
co quan, don vi, dia phuong... guri dén Tinh uy theo ding cac thé loai quy
dinh cta cac co quan, don vi; cac loai don khiéu nai, don t6 cdo va don, thu
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kién nghi hosic phan 4nh cta t chirc, ca nhan giri dén Tinh uy, dong chi Bi
thu Tinh Gy, cic pho bi thu Tinh Oy,

2. Théng tin 14 tin tic duge phan anh trye tiép hoac béng dién thoai, fax,
thu dién tir giri dén Tinh uy, ddng chi Bi thu Tinh Uy, cdc phé bi thur Tinh dy.

3. Vin ban di 13 céc loai vin ban cta Tinh ty do dong chi Bi thw Tinh
dy, céc phé bi thu Tinh dy hodc ngudi duge iy quyén ky phat hanh giri céc
co quan, don vi, ¢ nhén.

4. Tham dinh vin ban 13 hoat dng nghién ciru, xem xét, danh gia vé ndi
dung, hinh thirc, dam bao tinh hgp phép, hop ly va tinh kha thi cia vén ban.

5. Kiém tra vin ban 13 viéc xem xét viin ban trude khi ky phat hanh phai
dam bao dung quy dinh vé hinh thic, thé thic, k§ thudt trinh bay va thu tuc
ban hanh vén ban.

Pidu 3. Nguyén tic tiép nhan, xir Iy théng tin, viin ban dén

Viée tiép nhan, xir 1y thong tin, vin ban dén déu phai tap trung, théng
nhét tai vin thu Vin phong Tinh uy, dam bao tinh chinh xac, kip thoi. Tung
budce thuc hién phan c¢dng, phéin cAp giai quyét cong viéc gilta cdc co quan, t6
chitc dang mot cach khoa hoc, hop 1y, ndng cao trich nhiém cita timg co
quan, t6 chirc trong tham muu, d8 xuit, dim bao gift gin bi mit cia Pang
theo quy dinh.

Chuong 2
TIEP NHAN VA XU LY THONG TIN, VAN BAN PEN

Piéu 4. Tiép nhin thong tin, viin ban dén

1. Van phong Tinh uy tiép nhan, theo d5i dbi véi toan bd van ban den
gtri Tinh uy, ddng chi Bi thu Tinh Gy, c4c pho bi thu Tinh iy,

2. Van phong Tinh uy khong trinh xir ly d6i véi vin ban dén khong
thude thdm quyen giai quyét cia Tinh ty, vin ban khong ding thé thirc, thé
loai, thdm quyén ban hanh hodc van ban nhau nat, khé doc.

Diéu 5. Xit Iy théng tin, viin ban dén
1. Thudng tryc Tinh uy:

- Hang ngay, xem xét cho ¥ kién chi dao dbi véi vin ban dén.
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- Xt ly hodc chi dao Chanh ho#c phd chanh van phong Tinh uy xir 1y
dbi véi thong tin dén 13 ¥ kién cha cac ddng chi nguyén 1a c4n bd linh dao
cta tinh, 1anh dao céc ban, co quan cia Tinh Gy, cac sé, ban, nganh, Mit tran,
doan thé tryc tiép phan 4nh, bao céo, dé xuat, kién nghi véi Thurong tryc Tinh
uy.

Vin phong Tinh uy tdng hop trinh Thudng trrc tai hoi nghi gan nhét dbi
véi nhitng vin ban thude thim quyén xem xét, quyét dinh cia tip thé Thudmg
trzc Tinh Qy. Trudong hep do bin cong tac khong hop Thuong tree Tinh uy,
Van phong Tinh Uy ¢6 trach nhiém giri vin ban xin ¥ kién truc tiép céc ddng
chi Thudng trye Tinh ty, tdng hop bao cdo ddng chi Bi thu Tinh ay quyét
dinh.

2. Céc ddng chi tinh ty vién, Uy vién ban thuong vu Tinh Gy

Nghién ciru van ban, truc tiép tham gia v kién vao van ban du théo do
Thudmg truc Tinh Gy giri dén xin y kién ding thoi gian yéu cau hodic nghién
ctru, chudn bi v kién dé tham gia tai ky hop Tinh tiy, Ban Thudng vy Tinh Gy.

3. Cac co quan tham muru gitp vi€e Tinh uy; cac huyén, thanh Uy, dang
uy tryc thude Tinh Uy; cac s, ban, nganh; ban can su dang, dang doan; Mat trin
Té québc, céc doan thé chinh tri x3 héi tinh va cic co quan 1ién quan cé trich
nhiém trién khai thyc hién c4c vin ban chi dao ciia Thudng trire Tinh dy; trire
tiép tham gia y kién vao van ban du thao theo yéu cau ciia Thudng tryc Tinh
uy.

4. Nhitng vin ban, théng tin quan trong, khin cép... sau khi c6 ¥ kién
chi dao cia Thuong truc Tinh Uy, ngay trong ngay, Chanh van phong hosdc
phé van phong phu trach Iinh vire chi dao vin ban héa y kién ctia Thudng
tryc Tinh Gy giri dén co quan, don vi hodic ¢4 nhén ¢ nhiém vu tham muu,
giai quyét.

5. Van ban thudc thdm quyén ban hanh cda Tinh uy, Ban Thudng vu
Tinh Gy phai dugce thong nhét tai hdi nghi Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh ty
hosic ¢6 ¥ kién théng nhat (bing vin ban) cua cac ddng chi tinh Gy vién, ay
vién ban thurdng vu tinh Gy,

- Trong héi nghi Tinh uy, Ban Thudéng vu Tinh dy, cac ndi dung quan
trong, phirc tap, con ¢6 y kién khéc nhau, néu cén thiét Thudng truc Tinh ty
bao cédo nhimg ndi dung quan trong, con ¢é v kién khac nhau dé Tinh ty, Ban
Thudng vu Tinh Gy thao ludn trude khi quyét dinh. Trudng hop khong théng
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qua toan vin thi iy nhi¢ém Ban Thuong vy, Thuodng truc Tinh uy cén ci két
luan tai hdi nghi ¢é hoan chinh, ban hanh vén ban.

- Trudng hop khong triéu tdp dugc hoi nghi Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh ty, viéc 14y ¥ kién dugce thuc hién theo dudng cdng van gui van ban xin
¥ kién truc tiép.

Pitu 6. Theo dai viée thwe hién chi dao ciia Thudng tryc Tinh dy

Van phong Tinh uy ¢6 trach nhiém theo ddi, dén dbc va bao cao Thudng
truc Tinh uy tién do thuc hién nhiém vy cua céc co quan, don vi.

Chuwong 3
SOAN THAO, THAM PINH, KIEM TRA VAN BAN

Pidu 7. Soan thio viin ban

1. Van ban chi dao, giai quyét cong viéc thudng xuyén clia Thudng
trye Tinh tty, ddng chi Bi thu Tinh @y, cdc phé bi thu Tinh y:

Khi ¢6 v kién ctia Thudng tryc Tinh ty, trong ngay, Chanh vén phong
Tinh tiy hodic phé chénh vin phong phu trach linh vyre chi dao x&y dyng van
ban cy thé vé yéu clu, nbi dung, thdi gian boan thanh c¢ong viéc... gui cac co
quan, t§ chite, ca nhan dugce giao thuc hién.

Péi v6i cac vin ban 6 yéu ciu thuce hién voi thdi gian gp, sau khi ¢6
¥ kién chi dao cua Thucmg trye Tinh Uy, Chanh Vin phong Tinh uy hogc
ngudi duge Gy quyén chi dao soan thao van ban trinh ky va giri ngay dén t6
chire, ¢4 nhan lién quan theo quy dinh.

2. Soan thao két luén, thong bao két lun cua Tinh Gy, Ban Thudng vy,
Thudng trye Tinh ty.

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi két thae Hoi nghl Tinh vy, Ban
Thudng vy, Thudng truc Tinh Gy hodc sau khi két thuc budi lam viée cua
Thudng trye Tinh vy véi cac don vi, dia phirong, Viin phong Tinh ty hodc co
quan duge phin céng x4y dung du thao van ban két luan hoi nghi, théng bdo
két luan 1am viéc trinh Thudng true Tinh Gy ky ban hanh.

3. Viéc soan thao vin ban khac dugc quy dinh nhu sau:

a) Vin ban do mdt co quan, don vi soan thao
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Thu truéng don vi duge giao chi tri soan thao vin ban ¢6 trach nhiém
trién khai va hoan thanh dy théo van ban trong thdi gian 15 ngay lam viéc d6i
véi du thao nghi quyét, 10 ngay 1am viée di véi xay dung chuong trinh hanh
dong thye hién nghi quyét va chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc
khic, va ¢d t& trinh kém theo ban du thao van ban trinh Thudng truc Tinh uy.

b) Vin ban do co quan chi tri phdi hop véi céc co quan lién quan soan
thao

Péi véi nhimg chi truong, giai phap giai quyét nhimg vin dé 16n, quan
trong can phai td chirc 14y ¥ kién coa céc co quan, t& chirc, ¢a nhan lién quan,
sau khi hoan thanh viéc soan thdo, trong vong 05 ngady lam viéc, thu trudng
don vi dugc giao chi tri td chitc théo luan véi co quan, don vij lién quan hodc
c6 vin ban dé nghj (giri kém du thao) cac don vi ¢6 lién quan lay vy kién gép
y. Sau khi 1dy y kién gép ¥, trong 03 ngay lam viéc, co quan soan thao phai
téng hop, chon lya dé tiép thu diy da v kién gop v, tién hanh sira chita, hoan
chinh dy thao van ban va ¢6 to trinh kém theo dyu thdo van ban trinh Thudng
trgc Tinh iy xem xét (Trir trudmg hop ¢6 y kién chi dao khac cia Tinh uy,
Ban Thudng vy, Thuodng truc Tinh ty).

Qua thdi han quy dinh, don vi ¢6 lién quan khéng c6 ¥ kién tham gia thi
xem nhu don vi d6 dong y v6i du thao va chiu trach nhiém vé ¥ kién ddng y
ctia minh vé ndi dung vin ban.

Piéu 8. Thim dinh, kiém tra viin ban

- Trong thdi gian 03 ngdy lam viée (d6i v6i du thao vin ban vé vén dé
don gian, it quan trong), to chirc hodc ¢4 nhan dugc giao nhiém vu phéi hoan
thinh cong téc tham dinh, kiém tra vin ban trinh Thudng truc Tinh ty.

- Trong vong 05 ngay 1am viéc (trudng hop thdm dinh van ban cin c6
sir tham gia ctia nhiéu td chire, c4 nhan lién quan), to chirc hodc c4 nhin duge
giao nhiém vu thim dinh, thim tra vin ban td chic hop, moi dai dién lanh
dao cac t6 chirc, can by chuyén mén c6 lién quan dén néi dung vin ban d
tién hanh cdng tac thdm dinh, kiém tra van ban (trudng hop cin thiét t chire,
ca nhan duge giao tham dinh, kiém tra viin ban c6 bio cédo két qua tham dinh,
kiém tra) truéc khi trinh ky, ban hanh. Céc ¥ kién ctia dai dién t chic, c4n bd
chuyén mon duge cir tham di budi hop thidm dinh, kiém tra duge coi la v kién
cla thi trudng co quan, don vi minh.
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- Trudng hop vin ban khong dat yéu ciu, khong dii diéu kién dé tién
hanh tham dinh, kiém tra, t6 chirc, c4 nhan duge giao nhiém vy thim dinh,
kiém tra bdo cdo véi thi trudng don vi dé trao d61 voi don vi du thae vin ban
chinh stra hodc trinh Thudng tryc Tinh Gy chi dao, yéu cau co quan soan thao
chinh stra dy thao van ban theo yéu ciu lanh dao, chi dao, didu hanh cia
Thudng tryc Tinh ty.

- Thu truéng don vi hodc cé nhan chu tri soan thao van ban phai ki€ém
tra va chiu trach nhiém veé do chinh xac cia ndi dung van ban.

Chuong 4
TRINH KY, PHAT HANH VAN BAN

Piéu 9. Trinh ky vin ban
1. Nguyén tic trinh ky
Van ban trinh ky phai ding thé thic theo quy dinh.

TAt ca vin ban trinh ky phai ¢6 hd so trinh ky; Chanh vin phong Tinh uy
(hodc ngudi duge uy quyén) 1ap “phiéu trinh ky vin ban" trinh Thudng tryc
Tinh y. Cac don vi duge giao soan thao vin ban khéng trye tiép trinh vin
ban véi Thuomg trire Tinh uy.

2. Quy trinh trinh ky van ban

- Vin phong Tinh ty lap ho so trinh ky gom: Dur thao vin ban da hoan
chinh, y kién cia co quan thdm dinh, kiém tra (néu c6); t& trinh hodc cong
van d& nghi cta don vi ch tri soan thao; phiéu trinh ky vin ban do lanh dao
Vin phong Tinh uy 14p theo mau.

- Truge khi trinh Thudng tryc Tinh 0y ky, Chanh vin phong Tinh uy
(hodc ngudi dugc uy quyén) kiém tra 1an cudi vé ndi dung, thé thirc, thim
quyén ban hanh vin ban.

Néu vin ban dam bao yéu cau thi ky tit vao trang cudi cling cia vin ban
va ghi r6 y kién vao phiéu trinh Thudng truc Tinh uy ky ban hanh.

Néu xét thdy van ban chua phi hop, chua di diéu kién trinh ky ban
hanh, Chénh Van phong Tinh uy (hodc ngudi dugc uy quyén) trao ddi véi
lanh dao dom vi soan thao d& théng nhét chinh stra, bd sung. Néu khong théng
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nhét duge duge, Chanh Vian phong Tinh uy ghi y kién vao phiéu trinh vin
béan trinh Thudng trye Tinh uy xem xét, cho ¥ kién.

- Nhitng van ban do Tinh uy ban hanh néu céc co quan, don vi hodc cé
nhan phat hién ¢6 sai sét vé thé thirc va ndi dung, phai kip thoi théng béo
ngay cho Chénh Van phong Tinh uy dé dinh chinh, thu hdi, hogc ban hanh
vin ban méi thay thé van ban da ban hanh,

3. Thim quyén ky ban hanh viin ban cta Tinh uy: thyc hién theo Quyét
dinh sb 31-QD/TW ngay 01 thang 10 nam 1997 cta B§ Chinh tri, Quyét dinh
s6 91-QB/TW ngay 16 thang 02 nim 2004 clia Ban Bi thu va Quy ché 1am
viéc ciia Ban Chap hanh Pang bo tinh, Ban Thudng vu, Thuong truc Tinh dy
Lam Pdng.

Piéu 10. Pbat hanh viin ban

Vin phong Tinh uy ¢6 trach nhiém phdt hanh vin ban da dugc Thudng
truc Tinh uy ky trong cling ngdy. Pbi véi viin ban duge ky vao luc 16 gid thi
duoc ban hanh vao ngay lam viée tiép theo (trir vin ban khén).

Chuwong 5
QUAN LY VA KHAI THAC VAN BAN
Pidu 11. Luru giit, quan Iy hd so, tai liéu
1. Chanh vin phong Tinh uy ¢6 trach nhiém chi dao viée thu nhén, phan

loai, chinh Iy hé so, tai liéu lru trit tai kho lwu trfr Tinh uy va luu trit trén may
tinh theo quy dinh. |

2. Nhitng vin bén, hd so, tai liéu mét phai quan Iy theo quy dinh vé bao
v€ bi mat cla E%an.g va Nha nuéc.
e T
Pidu42. Khai thae, sit dung ho so, tai liéu ciia Tinh uy

1. Chanh Van phdng Tinh uy chiu trich nhiém trude Thuong truc Tinh
uy vé viée cung cép van ban, tai liéu, théng tin cho céac t6 chitc, cd nhan ¢6
nhu cAu khai théc, sit dung vin ban, ho so, tai liéu tai kho hru trit Tinh uy.

2. Viéc khai thac phai theo ding quy dinh vé cong tac luu trir va quy
dinh quan 1y hd so luu trit ciia Cyuc Luu trit - Vin phong Trung uong Pang.
Nhiing tai liéu t8i mat trurde khi cung cip phai c6 ¥ kién ddng y ctia Thudng
truc Tinh uy.
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Chuong 6
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay thay thé Quy dinh s6 710-QD/TU, ngay 02 thang 7 nim
2004 clia Ban Thudng vy Tinh uy (khod VII) Vé tiép nhén, xi Iy thong tin va
van ban; soan thao, gép ¥ kién, thdm tra, thim dinh, trinh k¥, phat hanh, quan
ly va luu trit vin ban cia Tinh uy Lam Pbdng va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir

ngay ky.
Diéu 14. Trach nhiém thyc hién

CAc ban cia Tinh ty, Vin phong Tinh Gy, cac dang doan, ban can sy
dang, cic huyén, thanh uy, dang uy trgc thude va cac co quan, don vi, ca
nhan lién quan c6 trach nhiém phd bién, quan triét va td chire thye hién
nghiém tuc Quy dinh nay.

Vin phong Tinh uy giip Ban Thucmg vu Tinh uy chi dao, huéng dan
viéc thyc hién, thudng xuyén kiém tra, tdng hop, bdo cdo két qua thuc hién
Quy dinh nay véi Thuong truc Tinh Uy.

Trong qua trinh thyrc hién néu c6 vén dé gi vuéng mic, hodc chwa 13, dé
nghi trao dbi truc tiép véi lanh dao Vin phong Tinh uy d8 phéi hop giai quyét
hodc bao cdo Thuong truec Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh Gy xem xét, sira doi,
b6 sung '

Noi nhén : - T/M BAN THUONG VU
- Ban T4 chitc, Uy ban Kiém tra, BI THU

va Vin phong Trung wong (B/céo);
- Thuong true HDND, UBND tinh;
- Céc ban can sy dang, dang doan,

céc huyén, thanh uy, dang uy truc thude;
- Céc 50, ban, nganh, doan thé tinh;

- Cée ddng chi tinh uy vién;
- Luu VPTU.

Huynh Dirc Hoa



