BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG e . .
* Ha N¢i, ngay 16 thdng 11 ndm 2016
VAN PHONG TINH UY LM DOBE) 08-HD/VPTW

Y 55009047

DEN Ngis e g . HUONG DAN
Chuyén:..... }2 1-“-261 quén ly, si dung chit ky s6
LuU hd SO S6: oo tpong hoat dong giao dich dién ti ctia cdc co quan ding

- Cén ctr Luat Giao dich dién t&r s6 5 1/2005/QH11, ngay 19-11-2005;
- Can ctr Luét Cong nghé thong tin sé 67/2006/QHI11, ngay 29-6-2006;
- Céin clr Luat Co yéu s6 05/2011/QH13, ngay 26-11-2011;

- Can ctr Quyét dinh s6 1 89-QD/TW, ngdy 10-4-2013 ciia B6 Chinh tri
khoa XI v€ chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bd may cua Van phong Trung uvong Dang;

- Can clr Quyét dinh s 260-QD/TW, ngay 01-10-2014 ciia Ban Bi thu va
Chuong trinh tmg dung cong nghé théng tin trong hoat dong cla cic co quan
dang giai doan 2015 - 2020;

- Cién cir Quy dinh s6 269-QB/TW, ngay 25-11-2014 ciia Ban Bi thu
khoa XI vé thuc hién giao dich dién tir trong hoat dong cuia cac co quan dang;

- Can cir Nghi dinh s 26/2007/ND-CP, ngay 15-02-2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét vé thi hanh Luat Giao dich dién t&r vé& chit ky s6 va dich vu
chirng thuc chit ky s0;

- Cén ctt Thong tu sb 08/2016/TT-BQP, ngay 01-02-2016 cta Bo trudng
B Quoc phong quy dinh vé cung cép, quan Iy, st dung dich vu chimg thuc chit
ky sb chuyén dung trong céc co quan Pang, Nha nude, td chirc chinh tri - x4 hoi
(viét tit a Thong tu s6 08/2016/TT-BQP),

Vin phong Trung wong Pang huéng dan quan 1y, sir dung chit ky s trong
giao dich dién tir ctia céc co quan dang nhu sau:

I- HUONG DAN CHUNG
1- Muc dich, pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1.1- Muyc dich: Huéng dan viéc quan ly, sit dung chit ky sé trong hoat
dong giao dich dién tir trén mang théng tin dién rdng cda cic co quan dang,
nhdm bao dam tinh xéc thuc ctia co quan, té chirc, ca nhan cé thim quyén ky s6
dbi vé&i vin ban dién tir, tinh toan ven cta ndi dung vén ban dién tir; trén co s&
do bao dam tinh phdp ly ctia vin ban dién ti, thiic day viée quan ly, x ly, trao
ddi, st dung van ban dién tir, gép phdn ddi méi phuong thire, 18 16i lam viée,
ning cao chét luong cong tic lanh dao, diéu hanh, cong tac nghiép vu, giam chi
phi gidy t&, cai cach thi tuc hanh chinh trong Pang.
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1.2- Pham vi diéu chinh: Huéng dén gdém: (1) Nguyén tic, trich nhiém
quén ly, st dung chimg thu s8, dich vu chimg thuc chit ky sb; (2) St dung chit
ky sb trong mét s6 hoat dong nghiép vu van thu, hru trit; (3) Diéu kién bao dam
cho viéc quan ly, st dung ching thu s6 va dich vu ching thuc chit ky sd.

1.3- Pbi twogng ap dung: TS chirc va c4 nhan thudc cic co quan dang
dugc khai théc, st dung mang mdy tinh ndi bd ctia co quan va mang thong tin
dién rOng cua Dang.

2- Giai thich tir ngit

- Chitng thu s6: La mot dang chimg thw dién tir chira cac thong tin 1ién
quan dén chir ky sb (tb chire, cd nhan c6 tham quyen ky s6, thoi gian ky sb, thoi

han hi€u luc cua chit ky s9,...) do t6 chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky
s6 ctia Ban Co yéu Chinh ph cip.

- Chit kp s6: La mot dang chir ky dién tir an toan, bao dam tinh x4c thuc
cha td chirc, ¢4 nhan cé thdm quyén ky sb ddi véi vin ban dién tir va tinh toan
ven cua ndi dung van ban dién tir do.

- Thiét bi heu khod bi mdt: La thiét bi vat ly chtra chimg thu s6 va kho4 bi
mat ctia thué bao do t6 chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6 ciia Ban Co
yéu Chinh phu cép.

- Thué bao: La td chirc, ¢4 nhan duoc cdp chimg thu sd, chdp nhan chimg
thu s6 va gilt khod bi mat tuong tmg v&i khoa céng khai ghi trén chimg thu s6
dugc cap.

- Chung thuc chit ky so: La viéc kiém tra, d6i chiéu, bao dam tinh chinh
xdc ctia chung thu s6 li€n quan dén chit ky so (thong tin vé ngudi ky, chire vy,
co quan, hiéu lyc cua chir ky s0).

- Hé théng chimg thuc chit ky sé: La hé théng phén cimg va phan mém
cung cap cac dich vu bao dam an toan, chinh xéac cho viéc ky so, chimg thuc chit
ky s0 do6i v&i vin ban dién tir cua cd nhan, t6 chirc theo tham quyén.

- Van bén dién ti: La tap hop thong tin du6i dang ky hiéu, chit viét, chit
so dugc soan thao, trao doi, xur ly, luu trit bang phuong tién dién tu.

- Thé thirc vin ban dién tir: theo thé thitc vin ban hién hanh cia cac co
quan dang, trong d6 c6 xac dinh vi tri chit ky s ctia ca nhén va to chiec.

- Ky 56 vén ban dién tir: La viée stt dung thit bi lvu khod bi mat cia td
chirc, ca nhén tao ra chit ky so trén vén ban dién tr.

3- Nguyén tic chung

3.1- Nguoi dimg dau cép uy, co quan c6 trach nhiém chi dao viéc xay
dung, dua vao s dung, quan ly, duy tri hoat dong cua hé thdng chimg thuc chi

ky s6 theo chirc ndng, nhiém vu, ké hoach tmg dung cong ngh¢ théng tin cua clp
uy, co quan.
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3.2- Viéc quén ly, st dung chimg thu sb, chit ky s phai tuan thi cac quy
dinh hién hanh cia Pang, Nha nuéc va huéng din cia Vin phong Trung
uwong Dang.

3.3- Viée xay dung, quan ly, vén hanh, duy tri hoat dong cla hé théng
chitng thyuc chit ky s6 bao dam céc tiéu chudn, quy chuén k¥ thu4t ctia Nha nude.

3.4- Chit ky s6 chi c6 gid tri phap ly khl ton tai & dang dién tir 48 x4c thuc
véan ban dién tir. Cac vin ban dién tir cn ky s6 phai dugc chuyén sang dinh dang
PDF trude khi ky sd.

3.5- Nguoi ¢6 thim quyén cia co quan, t4 chitc uy quyén cho bd phén van
thu thuc hién viéc chuyén tir vén ban dién tir ¢6 chit ky so ctia ca nhan hodc co
quan, t6 chirc sang van ban giay va ngugc lai. Uy quyén cho bd phan luu trit
chiing thyuc Iuu trit.

4- Nguyén tic quan Iy, cap phat, sit dung chirng thw sb

4.1- Nguoi dimg dau cdp uy, co quan quyét dinh ngudi duge uy quyén
thuc hién trach nhiém ctia nguoi quéan ly thué bao cua cap uy, co quan.

4.2- Thué bao quan Iy thiét bi luu khod bi mét theo ché d¢ bao vé bi mét
nha nudc do "Mat".

4.3- biédu klen trinh tu, thu tuc, bién ban, thoi gian thuc hlen viéc dang ky
cap méi, gia han, cap lai, thay ddi thong tin, thu hdi chimg thu sd, bao quan thlet
bi Iuvu khod bi méat dugc thuc hién theo cdc quy dinh tai Théng tu s6
08/2016/TT-BQP cia B6 Qudc phong.

4.4- St dung thiét bj luu khod bi mat dé ky s6 vin ban dién tir dugc ban
hanh, xac thuc van ban dién tir ¢6 ky s0, xdc thuc ngudén goc cung céap tai liéu
luu trit phuc vu khai thac.

II- HUONG DAN CU THE

1- Thé thire viin ban dién tir; ndi dung, hinh thirc ciia chit ky sb

a) Thé thirc vin ban dién tir

- Céc thanh phan thé thirc bit budc Va bd sung cua vin ban dién tir duoc

ky s6 thuc hién theo quy dinh hién hanh vé thé thirc van ban gidy theo quy dinh
cia Bo Chinh trj, Ban Bi thu va Van phong Trung vong Dang.

- Vi tri ky ) trong van ban dién tir:

+ Vi tri ky sb clia co quan, t6 chirc: Trang ddu, & gifta trang, phia trén
cung (quy dinh tai Phu luc 1 kém theo).

+ Vi tri ky s6 cia ¢4 nhan: La vi tri ky tay trén vin ban gidy (quy dinh tai
Phu luc 1 kém theo).
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- Vi trf chit ky s6 d€ chimg thuc luu trit d6i v6i tai lidu: Géc trén clng bén
trai, khu vyc ¢6 khoang trong cua trang diu tai liéu tép PDF (Luu y: khong dé
Ién chit), (quy dinh tai Phy luc 2 kém theo).

b) Noi dung, hinh thirc ciia chi ky sé

- Chit ky s6 clia ngudi ¢ thdm quyén ky sb bao gdm: Tén nguoi ky sb, dia
chi thu dién twr, tén co quan (quy dinh tai mau 02, Phy luc 3 kém theo).

- Chit ky s6 ctia co quan, t§ chtrc bao gdém: Tén co quan, t chtrc, dia chi
thu dién tir, thoi gian ky (quy dinh tai mu 01, Phu luc 3 kém theo).

- MAu chimg thuc lvu trit bao gdm: Hinh anh d4u chimg thuc, tén ngudi
ky s0, thoi gian ky s0 (quy dinh tai Phy luc 4 kém theo).

2- Tham quyén ky sb

- Thim quyén ky s6 van ban dién tir thuc hién theo thdm quyén ky vén ban
gidy cla co quan, to chirc.

- C4 nhén c¢6 thdm quyén sir dung chit ky s6 cua minh dé ky sb céc van
ban dién tr khi ban hanh.

- Chit ky s6 cta co quan, td chirc dugc sir dung dé ky sb van ban, tai liéu
do co quan, t6 chirc ban hanh khi vin ban, tai liéu khong c6 ngudi ky (tuong
duong véi ‘ban gidy déng dau treo) hodc vin ban, tai lidu do co quan, t0 chirc
khéc gtri dén.

3- Cac loai vin ban dién tir dwoe ky s6 12 vin ban dién tr ¢6 ndi dung
khdng mét cuia céc co quan dang.

Lanh dao céc co quan, td chirc quy dinh cu thé céc thé loai véan ban dién tur
duoc ky s6 cia co quan, t6 chitc minh.

4- Quy trinh xit Iy viin ban dién t& dén cé ky so, thuc hién céc bude sau:

- Budc 1: Kiém tra tinh hop 16 cia chit ky sé bing viéc thuc hién chimg
thye chit ky s6. Trudng hop chir ky s6 khong hop 16 thi béo céo nguoi c6 tham
quyén cho y kién xur ly.

- Budc 2: Cap nhét céc thdng tin cdp 2 va vin ban dién tir dugc ky s6 vao
co sO dit liéu quan ly cong van dén.

- Buée 3: Chuyén xur Iy van ban dién tir &én c6 ky s6 (qua mang mady tinh).

5- Quy trinh xi¥ Iy vin ban dién ti phat hanh c6 ky sé, thuc hién cac
budc sau:

- Budc 1: Kiém tra tinh chinh x4c ciia vin ban dién tr ban hanh (thé thl’l’Cq,
tham quyén ban hanh van ban); trinh ngudi cé thim quyén ky tay 1 ban giay dé
luu, dong thoi ky s0 van ban dién tir dé phét hanh qua mang may tinh.

- Budce 2: Cap nhét cac thong tin cdp 2 va vin ban dién tur dugc ky so0 vao
co s¢ dit liéu quan ly vin ban di.
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- Bude 3: Thuc hién giri vén ban dién tor duoc ky s6 theo dia chi noi nhan
qua mang may tinh.

6- Quy trinh chuyén déi vin ban dién t& c6 chir ky s6 sang viin béan
gidy, thuc hién cac bude sau:

- Budce 1: In toan bo vin ban dién tir ¢6 chit ky s6 ra gidy; kiém tra, bao
dam tinh toan ven ctia van ban dién tir dugc thé hién day du trén van ban gidy.
- Buéc 2: B sung céc théng tin vé ban sao & cudi vin ban duoc in ra gidy

(cac thong tin theo huéng dan hién hanh vé thé thtc vin ban cla cic co quan
dang & muc Bdn sao va cdc thanh phdn thé thire ban $a0).

- Bude 3: Véi vén ban c6 nhiéu trang, déng dau gidp lai vao céc trang cua
vén ban duoc in ra gidy.

7- Quy trinh chuyén 601 viin ban gidy c6 chi ky tay va con du sang
vin ban dién ti c6 chir ky s6, thuc hién cic budce sau:

- Budge 1: S6 hoa van ban glay dugc thuc hién cho tat ca tai liéu kém theo
vén ban gidy c6 chit ky tay va d4u cta co quan, t5 chirc; ddu treo hodc diu giap
lai thanh vén ban dién ta.

- Budce 2: St dung thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, t6 chic dé ky sb -
vén ban dién tir dugc s6 hoa tir vin ban gidy.

8- Str dung chir ky s dé chitng thwc luu triv déi véi tai liéu huu triv

- Hinh thtrc chimg thyc luu trit bao gdm: Chimg thyc ban sao nguyén van
va chimg thuc ban sao mét phan ciia tai liéu luu trit.

- Viéc chung thyc luu trit thue hién theo quy trinh sau day:

+Bude 1: S6 hod van ban gidy dugc thuc hién cho tét ca tai liéu kém theo
tai ligu gidy c6 chit ky tay va d4u cia co quan, to chirc thanh vin ban dién ti.

+ Budc 2: Sir dung chit ky sb cua luu trir dé chimg thyc Iuu trir d6i véi tai
licu luu trir.

9- Yéu ciu ky thuit bao ddm quan Iy, st dung chix ky s6

- Pé bao dam quén ly, str dung chir ky s6, mdy tinh cia lanh dao, chuyén
vién, cdn by phai dap ung cac yéu cau nhu: (i) Cai dit phan mem ching thuc
chit ky sb theo huéng din ctia Ban Co yéu Chinh pht; (ii) Két ndi trong mang
may tinh ndi bd cua tinh uy, thanh uy, co quan theo dung hudéng dan ve td chirc
két ndi mang may tinh cua Vin phong Trung wong Pang; (iii) Két ndi véi may
chu x4c thuc CA dat tai Trung tdm mién clia mang thong tin dién rong cua Dang
qua dia chi HTTP://CA.DCS.VN.

- Trudng hop xay ra su cb k§ thuét, t8 chirc chuyén trach cong nghé thong
tin phai théng bao kip thoi dén nguoi st dung dé tam thoi khéc phuc s ¢6 bang
viéc st dung chit ky tay va con d4u cia co quan, t6 chirc; ddng thoi khan trrong
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khic phuyc su c6, khéi phuc lai hoat dong binh thudng ciia hé thdng ching thuce
chir ky so.

III- TO CHU'C THUC HIEN
1- Trach nhiém cia td chirc

- Cac tinh uy, thanh uy, co quan, td chie dang & Trung wong cd trich
nhiém trién khai thuc hién Huéng dan.

- Trén co s6 Huong dan, céc tinh uy, thanh uy, co quan, t6 chtrc dang ban
hanh quy dinh cy thé vé quan ly, sir dung chit ky s ap dung trong pham vi co
quan, t§ chirc minh.

- Trung tdm Coéng nghé thong tin, Vin phong Trung wong Déng gitp lanh
dao Van phong Trung vong Dang hudng dan, klem tra, hd trg, bao céo vigc thuc
hién Huéng dan va tiép thu, kién nghi nhitng van d& can bd sung, stra ddi.

2- Trach nhiém cia ca nhan
- Trach nhiém ciia nguoi quan Iy thué bao:

+ Xem xét, phé duyét danh sach té chirc, c4 nhan dé nghi cép, thu hdi thiét
bi luu khoa bi mit.

+ Ban giao, thu hoi thiét bj luu khod bi mét cho td chirc, ¢4 nhan duge su
dung; huéng dan, kiém tra viéc quén ly, sir dung thiét bi lwu khod bi mat ddi véi
t6 chirc, ¢4 nhan duoc cp, str dung.

+ Théng bdo kip thdi cho t6 chirc cung cdp dich vu chimg thuc chir ky s6
vé viée thu hdi thiét bi luu khod bi mat.

+ Lép hd S0 ban giao, thu héi thiét bi luu khod bi mat ctia c4 nhan, td chic
thuc thdm quyén quan ly.

+ Quan 1y, luu hd so lién quan dén @& nghi cap, gia han, thu hdi chimg thu
56, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao; cac bién ban giao, nhan gitta
ngudi quan ly thué bao va cac bén lién quan.

- Trach nhiém cua cdn by co thim quyén ky so, bo phin duwoc giao quin
Iy, st dung chit ky so cia co quan, don vi:

+ Cung cap théng tin ddy du, chinh Xdc dé dang ky duoc cap thiét bi Iuu khod
bi mat theo mau quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BQP cta B Qudc phong.

+ Thiét bi luu khoéd bi mat cua co quan, t6 chirc duge glao cho bd phén
lam coOng tac van thu quan ly va st dung. Viéc bao quan, luu gilt va str dung
thiét bi Iuu khod bi mat duoc thuc hién nhu véi con déu cua co quan, don vi.
Ngudi dugc glao quan ly thiét bi luu khod bi mat cua co quan, don vi chiu trach
nhiém trong viéc quan ly va st dung thiét bj Ivu kho4 bi mat dé tao chit ky sb
cua co quan, don vi minh. Khi thay di ngum quan ly thiét bj Ivu khod bi mat
phai 1ap Bién ban ban giao. Bién ban ban giao thiét bi lwu khoa bi mat duoc lap
theo Mau 03 kém theo Huéng dan.
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+ Thiét bj luu kho4 bi mat cua ca nhén do ¢4 nhan bao quan, luu gilr va sir
dung. C4 nhan khong duoc tiét 16 mat khau hoic dé ngudi khéc sir dung thiét bi
luu khod bi mét cia minh.

+ Théng bdo cho ngucn quan ly thué bao mét thang trude khi: (i) Chung
thu s6 hét han, chuyén vi tri cong tac, quén mét khau dé duoc gia han, cip méi
chimg thu sb, khoi phuc mat khau; (i) Khi v& huu, nghi viée, chuyén co quan
cong tac... dé dugc thu hdi thiét bj luu khoa bi mat.

+ Chi dugc phép st dung thiét bi luu khoa bi mat dé ky sb, xac thuc chir
ky s6 theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Trach nhiém ciia cdn b co yéu:

+ Cén bo co yeu Van phong Trung uong Dang va céc vén phong cap uy
phéi hop kiém tra hd so dang ky, thu h01 thiét bi Iuu khoa bi mat; bao dam quan
ly, chuyén thiét bi luu khod bi mat tix td chirc cép phat cerng thu s6 ctia Ban Co
yéu Chinh phu dén ngudi quan ly thu€ bao; bao ddm quan ly, chuyen thiét bi Iuu
khod bi mat dugc thu hoi dén t6 chirc cip phét chimg thu sé cia Ban Co yéu
Chinh pht.

+ Phéi hop véi can by chuyén trach cong nghé thong tin tap huén, huéng
dan sir dung chimg thu sb.

- Trach nhiém cua cdn bo chuyén trach cong nghé thong tin:

+ Quén 1y, str dung thiét bi luu khoa bi mat cta dich vu, thiét bi, phin mém
clia co' quan, to chirc theo dung cac quy dinh ciia Pang va Nha nude. Khi thay
d6i ngu’m quan ly thiét bi luu khoa bi mét phai lap Bién ban ban giao. Bién ban
ban giao thiét bi luu khoa bi mat duoc 1ap theo Mau 03 kém theo Hudéng dan.

+ Tap huén, ‘huong dan, cai dat phan mém, hd trg k§ thuat sir dung thiét bi
Iru khod bi mét d6i véi t chirc, ca nhan duge giao nhiém vu sir dung chit ky sb
phuc vu cong tac.

+ Phdi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin, Véan phong Trung wong
Dang bao dam k¥ thuéat quan Iy, van hanh, bao vé hé thdng chung thuc chit ky so6
trén mang mdy tinh ndi bd cua co quan va mang thong tin dién rong ctia Dang.

3- Van ban nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qud trinh thyc hién néu
cd vudng méc dé nghi cac co quan phan 4nh vé Vin phong Trung uvong Pang dé
bd sung, stra d6i cho phu hop.

Noi nhéan ;

- Céc tinh uy, thanh uy,
- Céc co quan, t6 chirc dang & Trung uong,
- Céc don vi truc thudc

Vian phong Trung uvong Pang,

[ANH VAN PHONG
VAN PHONG

- Luu Vién phong Trung vong Pang.

Bui Van Thach
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PHU LUC 1
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Vi tri ky so trong vin ban dién tir cia cdc co quan Dang
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Ghi chu ;

7a.Thé thirc d& ky, chirc vy ngudi ky. ' .
7b. Chit ky s6 ¢4 nhan (twong Umg vdi vi tri ky tay) 7d. Chit ky s6 co quan, to chuc.
7¢. Ho tén ngudi ky
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PHU LUC 2

Vi tri chir ky s6 dé chitng thue hwu triv

13
E ‘55 lllll :
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Ghi chu :

7a. Thé thirc dé ky, chirc vu ngudi ky
7b. Chit ky s0 hodc chit ky tay, con dau co quan
7c. Ho tén ngudi ky

13. Chir ky s6 dé chimg thuce huu trit
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PHU LUC 3

1. MAu chi¥ ky ciia co quan, tb chirc (Mau 01)

Co quan: Van phong Trung uong Dang
Email: vptwatb1@vptw

Thai gian ky: 17.10.2016 10:04:30
+07:00

Noi dung théng tin bao gom:
- Co quan: Tén co quan, tb chirc ky s6 (tén chimg thu s6 ky).

- Email: dia chi thu dién tir trén mang théng tin dién rng cla co quan,
td chirc.

- Thoi gian ky: Hién thj thoi gian ky theo x4c thuc tir may cha cdp déu
thoi gian clia hé thdng chimg thue.

2. MAu chir ky c4 nhan (Miu 02)

Ngudi ky:
Email:
Cog quan:

N6i dung thong tin bao gdm:

- Ngudi ky: tén ngudi ky sb (theo tén chimg thu s6 ky).

- Email: dia chi hom thu trén mang thong tin dién rong co quan Péang
clia ngudi ky sb.

- Co quan: Co quan, to chirc ciia ngudi ky so.
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PHU LUC 4
Miu chirng thye hwu trit
- Méu s6 01: Sir dung cho hinh thirc trién 1am, trung bay tai liéu luu trit,
gidi thidu tai liu trén cac phuong tién thong tin dai ching.
- Mau sb 02: St dung cho hinh thirc c4p bén sao tai lidu luu trit, chimg
thye luu trir; Trich dan tai liéu luu trit trong céc cong trinh nghién ctru,

Mau 01:
Hinh anh d4u chimg thuc

Mau 02: ! Hvatén -
Gin] 14.04.2016
s |15:45:37

- Hinh 4nh diu ching
thuec,

- Tén ngudi ky so,

- Thoi gian ky so,
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Miu 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO

Hoém nay, vao hdi ... gid... ngdy ... thdng ... NAM ..., tal vovveeererreenne,
ching t6i gbm:
I. Bén giao:
Ong (DA): oottt et st st eneee Ngay sinh: ....ccoovvvvevrveneenens
S6 CMND/Can cude CONG ANt s
Ngay cip:......ocon..... Noi cp: e e s s
ChUC VU wovriir e PP
Co quan, t0 chiIc CONG HAC! .ovivvirieiiiiiiniic e et
II. Bén nhén:
Ong (D) et e ae e s e Ngay sinh: .oooeveevvcvveerinnenne
S6 CMND/Cin cude CONG dANIcvniiisiiitii s
Ngay clp:...coconn..... NOT CAP: ot et
Chue vu: SR e
Co quan, t0 ChIC CONE TAC: ..ocvvvvriiiiri e s sen e .

Hai bén t& chirc ban giao trach nhiém quan ly céc chimg thu sé ctia <co quan,td
chue> trong danh séch dudi déy:

S6 hiéu thiét Ngay hét han
Tén ching S hiéu bi luu khéa | Loai chimg [ sir dung ching
TT| thusd | chingthu bi mét thu s6 thur s6 Ghi
s0 (néu c6) (Ngay/thdng/n | chi
am)
1
2

Bén nhén xac nhén ching thu 56, thlet bi luu khéa bi mat (néu c6) dang hoat
dong binh thudng va di dugc kiém dém didy da theo danh sach. K&
149 SUURUURRRIN gio....... ngay..... thang...... ndm........ , tréch nhiém quan ly céc
chitng thu sé néu trén thudc vé Bén nhén,

Bién ban giao nhdn dugc 1am thanh 02 ban, Bén giao giit 01 ban, Bén nhén gir
01 ban.

Dai dién bén giao Pai dién bén nhan X4c nhdn cia co quan,
. o K ,
(Ky tén) (KY tén) don vi true tiep f]uén ly

(Ky, déng dau)



