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BAO CAO
K#ét qua cong tac Vin phong Huyén iy thang 5 nam 2024,
phwong hwéng, nhiém vu thang 6 nim 2024

I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU THANG 5 NAM 2024
1. Cong tic tham muru, tong hop

Vin phong Huyén uy da bam sét chuong trinh cong tac cia Huyén 1y, Ban
Thudng vy va Thudng truc Huyén vy dé tham muu ban hanh céc vin ban lanh, chi
dao c4c co quan, don vi, cac x4, thi trin, cac TCCSD trién khai, thuc hién cic nhiém
vu trong tAm vé& phat trién kinh t& xa héi, bao dam qudc phong an ninh, xay dung
Dang, xay dung hé théng chinh tri theo Nghi quyét sb 14-NQ/HU ngay 18/12/2023
ctia Huyén 0ty “Vé phdt trién kinh té - x& hi, dém béo qubc phong - an ninh, xdy dung
Dang - hé théng chinh tri ndm 2024 1.

Tham dy céc cude hop, lam viée, hdi nghi, tdng hop céc ndi dung trén céc linh
vuc kinh té - x4 héi, x4y dung hé thong chinh tri, Mt trdn va c4c doan thé, khoi ndi
chinh, phuc vu kip thoi, day du, chinh xdc, ddm béo cong tac 1anh, chi dao ctia Ban
Thuong vu va Thuong truc Huyén uy.

2. Cong tac phdi hop

Duy tri mdi lién hé, phéi hop thuong xuyén, chat ché gitta Van phong véi cac
Co quan tham muu, gidp viéc Huyén iy va céc cap, nganh, co quan, don vi, cac to
chirc co s¢ dang ddm bao hoan thanh t6t nhiém vy chinh tri ctia dia phuong.

Phéi hop cing cac Co quan Tham muu gitp viéc Huyén 0y, cic nganh clia
huyén tham muu t6 chirc cac Hoi nghi Huyén uy, Ban Thudng vu Huyén ty va cac
budi 1am viéc ctia Thuong tryc Huyén uy 2.

! Tham muu chuong trinh cong tc thang, ké hoach cong tac trong tuin cia Thuong truc Huyén ty. Két lugn
giao ban dau thang, Két lugn tai H4i nghj Ban Thuong vu Huyén ty 1an thtr 75, 76,77, 78; Cong van théng nhét cho mot
s6 don vi td chirc tham quan, hoc tap kinh nghi¢m; Bdo céo tinh hinh an ninh — chinh tri dip 1€ Giai phéng mién Nam,
théng nhat dét nuéc 30/5 va Quéc té lao dong 1/5; Béo céo két qua thuc hién gido duc liém chinh trén dia ban huyén;
Két luan ciia Thudng tryc Huyén tly sau budi lam viéc v6i céc x4, thi trén trén dia ban huyén; Cong vin vé ting cuomg
lanh dao, chi dao tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t& céo; Bao céo két qua thyc hién nhiém vu phét trién kinh té - x4
hdi, dam béo quéc phong an ninh; xdy dung Dang, hé théng chinh tri 4 thang diu nim 2024 phyc vu budi lam viée ciia
déng chi Quyén Bi thu Tinh ity lam viéc véi BTV Huyén ty; Két luan cia Tiéu ban Vin kién Dai hoi Pang bo huyén
14n thir XIII tai phién hop thir L...;vv...

2 Budi tiép cong dén thang 5 ciia ddng chi Bi thu Huyén uly x& Ka Db; tiép cac doan khach dén tham quan,
trao d6i kinh nghiém; phéi hop chuin bi cac diéu kién noi dung phuc vu Hoi nghi Ban Thudng vy Huyén iy lan tht
75,76, 77, 78, Hi nghi Ban chép hanh 14n thir 27, L& Trao huy hi¢u 60, 55, 50, 40, 30 nam tudi Dang,
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Phéi hop cac co quan, don vj chudn bj tdt cac didu kién, ndi dung t6 chuc
thanh céng Pai hi dai biéu MTTQVN huyén Don Duong l4n thir X, nhiém ky 2024
-2029; Pai héi thi dua Cuu chién b1nh guong mAu 1an thir VII, giai doan 2019- 2024;
Dai hoi dai bidu cac dén tdc thiéu sé huyén Pon Duong 1an thir IV ndm 2024,

3. Cong tac chuyén mén, nghiép vu
3.1. Céng tdc van thu

Viéc phat hanh vin ban d¢am bao chat ché, chinh x4c. Thuc hién viée xir ly
vin ban ddng bd qua mang ndi bo glu’a Huyen uy, cac Co quan tham muu, giap V1ec
Huyén ty va Dang ty céc x3, thi trin; trién khai thuc hién dong b6 cac Quy dinh sb
15-Qb/TU, ngay 02/7/2013 cia Ban Thudng vy Tinh ity vé “tiép nhén, xir ly thong
tin, van ban; soan thdo, phdt hanh, qudn Iy, khai thdc vin ban cua Tinh uy Lam
DPong”, Quy dinh 04-QB/HU cuia Ban thudng vu Huyen Oy “vé giri, nhdn, xir ly van
ban trén mang théng tin dién rong ciia Ddng va hé thong thw dién tir cong vu trén
dia ban huyén Pon Dwong”.

3.2. Cong tac luu triv

Thuong xuyén thyc hién viéc cAp nhét hod so cac hoi nghi phuc vu cong tac
Iwru trit; tiép tuc chinh ly khéi tai lidu ctia cac TCCSD, cac Co quan Tham muu gitp
viéc Huyén dy, Trung tdm BDCT, MTTQ va céc doan thé huyén dua vao kho luu
trir Huyén uy ddm bao quy dinh.

3.3. Céng tac Quan tri mang

Cong chirc phu trach cong tic quan tri mang thuc hién t6t nhiém vu chuyen
mon trén linh vuc duge phan cong, bdo dam hé thong mang ndi bd théng sudt phuc

vu nhlem vu chinh tri co quan. Phét hanh mét s6 ndi dung hoat dong ctia Huyén ty
1én cdng thong tin dién tir cia Huyén.

Vén hanh viéc xtr ly van ban qua mang ndi bo gitra cac co quan tham mur,
giup viéc ctia Huyén Gy va cac x4, thi trAn dam bao thong subt, hiéu qua.

3.4. Cong tdc quan tri hanh chinh

Phéi hop véi cac Co quan tham muu, g1up viéc Huyén 1 ly tham muu chudn bi
ndi dung va céc diéu kién td chirc phuc vu tot céc hoi nghi. T chire quan ly va diéu
hanh xe phuc vu nhiém vu céng tic cta Thuong tryc va Ban Thuong vu.

Cong tac quan ly: t clitrc quan ly co sé vat chét, phuong tién lam viéc cta co
quan bdo dam chit ché, an toan.

Tham muu phén cong lich trye lénh dao va truc tu vé co quan trong dlp ngh1
1€ ngay Giai phéng hoan toan mién Nam, théng nhit D4t nuéc 30/4 va Quéc té lao
dong 1/5.

Chuén b1 tdt cac didu klen nodi dung phuc vu budi 1am viéc cta ddng chi
Quyén Bi thu Tinh ¢ uy lam viéc v6i Ban Thudng vu Huyén ty.

3.5. Cong tdc tai chinh n%an sach:
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Tham muu cho Thuorng truc Huyén Uy ban hanh cac vin ban, trién khai céc
nhiém vu lién quan dén ché d6, kinh phi hoat dong clia Huyén uy, dam bao céc ché
dd chinh sach cho can bd cdng chirc co quan kip thoi, ddy da. Thuc hién quy ché chi
tiéu ndi bd bao dam thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

Tham muu xay dung K& hoach thuc hién téng kidm ké tai san cong clia co
quan Huyén uy.

3.6. Cong tdc tiép nhdn, xir Iy don thu:

Trong thang tham muu t1ep nhén va xtr Iy 05 don thu ctia cong dan. Két qua:

05 don khéng thudc thim quyén xtr ly cia BTV Huyén ty, d& chuyén dén cic co
quan c¢6 lién quan xr ly theo quy dinh.

4. Cong tac xdy dung co quan

Cong chirc, nguoi lao dong co quan d3 néu cao tinh than trach nh1em chip
hanh tt Chi thj 18-CT/HU ngdy 26/9/2022 cta Ban Thudng vu Huyén Gy “vé ndng
cao tinh than trdach nhiém trong thuc hién ché dg cong vu ciia cén b, dang vién,
cong chirc, vién chirc; s7 quan, chién s7 luc lwong vii trang”.

Vén dong céan bg, cong chuc Vin phong Huyén ty tham gia déng gép day du
céc loai qu§ do cac nganh, cac cip phat dong.

5. Cong tac lanh dao, quin 1y didu hanh

Céc dong chi 1anh dao Vin phong luén Bam sat Chuong trinh cong tac cua
huyén uy tap trung lanh dao céng chire, ngudi lao dong cua thuc hién tdt nhidm vu
duge giao va phuc vu tbt cac Hoi nghi, cac budi lam viéc cling nhu cong tac lanh
dao, chi dao ctia Ban thuong vy, Thudng truc Huyén y.

II. PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC THANG 6 NAM 2024
1. Cong tic tham muu, tong hop; cong tac phéi hop

Tham muu ban hanh: lich céng tac tuén, lich cdng tac thang cua Ban thuong
vy, Thudng tryc Huyén Gy va céc vin ban khac phuc vu si lanh dao clia cép uy.

Bam séat chuong trinh, ké hoach cong tic cua cip uy, tham du céc héi nghl
cac cude lam viéc ... phéi hop véi cac co quan tham muu, gitp viéc Huyen uy, tong
hop, ban hanh céc vian ban ciia Ban thudng vy, Thuong truc Huyén uy ¢ 1anh dao
thue hién cdc nhiém vy chinh tri cia dia phuong.

Phéi hop véi cac Co quan tham muu, giip viéc Huyén tty va céc co quan don
vi, cac Td chirc co s& dang tham muu cho Huyén uy, Ban Thudng vy, Thuong truc
Huyén uy lanh dao dia phuong trién khai thyuc hién c6 hidu qué nhiém vu chinh tri
nam 2024.

Tham muu xdy dung bdo céo két qua thyc hién nhiém vy phat tr ién kinh té
x4 hoi, d&m bao qubc phong an ninh; cOng tac xay du’ng Déng, hé théng chinh tri 6
thang déu nim; phuong huéng, nhiém vu 6 thang cudi nim 2024.

2. Cong tac Vian thw, lrwtrir, Quin tri mang



2.1. Cong tdac Van thu

Tiép nhén, cap nhét, Xt Iy vin ban di, #n bao dam chit chs, day du, kip thoi,
chinh xac, thong sudt, an toan. Bdo d¢am bao v€ bi mat cla Dang va Nha nudc theo
quy dinh. Chuén bj céc diéu kién, ndi dung phuc vu cong tac kiém tra bao vé bi mét
nha nudce cha Tinh.

2.2. Cong tdac Luwu tri

Tiép tuc thu thip va chinh ly cdc Phong ta1 liéu thudc thanh phén ndp luu vé
kho luu trit Huyén iy dung quy dinh; Phyc vu t8t cong téc tra ctru, sir dung tai li€u
tai kho Iwu trif; cdp nhét, tham muu kip thoi cac van ban huéng dan nghlep vu van
thu, luu trit cho co s6. Tham muu cho Huyén ty thyc hién céc quy trinh v& nghiép
vu luu trit dGng quy dinh.

2.3. Cong tdc quan tri mang

Thuong xuyen khic phuc c4c su ¢ lién quan dén mang ndi bd, bao dam thong
tin dugc thong sudt, an toan phuc vu nhiém vu chinh tri ciia huyén.

3. Cong tic quin tri hanh chinh, tai chinh, ngin sich

Tham muu quan ly tai chinh, tai san bao dam chit ché, diing quy dinh; thu.’c
hién 6t cic ché d6 chinh sach dbi véi CBCC; thyc hién chu truong thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong st dung kinh phi co quan va quan ly str dung 6t tai san
phuong tién lam viéc; bao dam phong gian bao mét, gép phin x4y dung Co quan
vin ho4, Co quan an toan vé an ninh trat ty.

Tham muu Thuong tryc Huyén uy, lanh dao Vin phong didu hanh, quén ly,
sir dung ngén sach theo quy dinh.

4. Cong tac xay dung co quan

T1ep tuc phéi hop thuc hién céc nhiém vy, cdc phong trao do Co quan, Céng.
doan t6 chuc; Thuong xuyen phd bién, quan triét nhiing chu treong, chinh sich clia
Déng, Nha nuéc gén vdi td chiic phat dong cic hoat dong thi dua chao mimng céc
ngdy 18 16n dén cdng chirc, ngudi lao dong trong co quan.

- Lanh dao, quén ly cong chirc, ngudi lao dong thuc hién t6t ky cuong, ky luét,
ndi quy, quy ché Co quan trong trién khai thyc hién nhiém vu.

Trén day 12 bao cdo két qua trién khai, thye hi€n nhiém vu thang 5 nim
2024 va mdt s6 nhi¢m vu trong tin trién khai thwe hi€n trong thang 6 nim 2024,
deé nghi cong chire, ngwoi lao ddng Vin phong huyén uy trién khai thwc hién co

hi€u qua./.

Noi nhén:

- Thuong truc Huyén uy (B/c),

- Céc co quan TM, GV Huyén uy,
Chi b va CBCC viin phong,

- Luu VPHU.

““Nguyén Danh Sinh



